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MIRAICを使用する前に
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「会社ID」・「ユーザーID」・「ユーザーパスワード」を準備1

① 会社ID ･･････････････････････会社ごとに決められているID（変更不可）

② ユーザーID ･･････････････････ユーザーごとに決められたID（変更不可）

③ ユーザーパスワード ‥‥‥‥‥ユーザーごとに決められたパスワード（ログイン後、変更可能）

※上記情報が分からない場合は、管理者（人事部等）にご確認下さい。

※メールにてID・PWのお知らせ通知が届いている場合があるので、ご確認をお願いします。

推奨ブラウザ2

Google Chrome Mozilla Firefox

MIRAICの推奨ブラウザは以下の通りです。

※下記以外のブラウザを使用すると、正常に動作しない場合があります。

※スマートフォンには対応可能（設定で「ポップアップを許可する」必要があります）。

Microsoft Edge Safari
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MIRAICを使用する前に
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① 「会社ID」、「ユーザー名」、「パスワード」を入力してください。

② 「□保存する」にチェックを入れると、入力した情報が保存され、次回以降入力不要になります。

※ 複数名で使用する共有パソコンの場合、チェックは入れないでください。

③ 情報を入力後、「ログイン」ボタンをクリックしてください。

1 2

3

ブックマークに追加する場
合、当ページを追加するこ

とをお勧めします

MIRAICにログイン3
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MIRAICを使用する前に
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パスワードはいつでも変更することができるので、定期的に変更することをお勧めします

※パスワードを忘れてしまった場合は、管理者（人事部門等）までお問い合わせください

パスワードの変更4

2

1

3

4
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2

1. MIRAIC各種概要説明

6

下記の手順でシステム内の言語表記を日本語か英語に選択できます。

言語の変更5

1

3

4
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Ⅱ．マスタを設定する

7
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※ レビューができるサポーターを設定します

① 「設定」から「サポーター設定」をクリックしてください。

1

1.サポーターの設定

全サポートを一括で設定する場合、CSVファイルをインポートする方法があります（P10を参照ください）
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②「対象社員名」からレビューの対象となる社員を選択してください。

２

1.サポーターの設定
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③「コメント入力可能社員」からサポーターとなる社員を選択してください

④選択したサポーターが他サポーターのレビュー内容を閲覧可能とする場合、✔してください

⑤複数のサポーターを選択する場合、「＋」をクリックしてください（最大30名のサポーターを設定できます）

⑥全員のサポーターを選択が完了したら「保存」をクリックしてください

３

1.サポーターの設定

4

5

6

１次評価者は自動的にサポーターに設定されていますので、サポーターの選択は不要です
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1.サポーターの設定

参考）サポーター閲覧設定一覧

他サポーター情報の閲覧設定を一括で処理できます

・全員可：サポーターは、すべてのサポーター情報を閲覧できます

・全員不可：サポーターは、すべてのサポーター情報を閲覧できません

・役職によって：役職ごとにサポーター情報の閲覧を選択できます

※一括処理した後でもサポーター毎に閲覧権限を変更することもできます（操作方法は前頁）

1
2

3
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1.サポーターの設定

※ CSVファイルよりサポーターを設定でき、初期設定や大幅にサポーターを変更する際は便利な機能です

① 「エクスポート」をクリックして、マルチレビューの対象者を出力してください。

1
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1.サポーターの設定

② 「サポーターCD１」は1次評価者が設定されています。サポーターCD２以降にサポーターの社員Noを入力してく

ださい

2

対象社員名CD 対象社員名 サポーターCD1 サポーターCD2 サポーターCD3 サポーターCD4 サポーターCD5

2 〇〇〇〇 1

3 〇〇〇〇 2

4 〇〇〇〇 14 15 2 24 25

5 〇〇〇〇 14 15 2 24 25

6 〇〇〇〇 12 9

7 〇〇〇〇 14 15 2 24 25

10 〇〇〇〇 3

13 〇〇〇〇 16 17 4 5

14 〇〇〇〇 16 17 4 5
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1.サポーターの設定

③ 「インポート」をクリックし、インポートするファイルを選択してください

④ インポートが完了したら「保存」をクリックしてください

3

3

4
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2.個別権限の設定
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※マルチレビュー利用の制限機能能を設定します

① 「権限名称」を入力します

② 機能毎の権限設定を選択します。すべての権限を一括で設定したい場合、「一括反映」を利用してください

③ レビュー一覧の閲覧権限を付与された社員が、本人の役職より下位の社員のみ閲覧可能とする場合、利用区分の「本人の役職より下位

の社員のみ」に✔します

④ 個別の組織のみ権限を設定し場合、権限範囲で対象とする組織に✔します

⑤ すべての決定を設定したら「保存」クリックします

1

2

3

5

4
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３.個別権限の付与
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※マルチレビュー権限マスタで設定した権限を社員に割り当てます

① 個別設定する社員を選択し「社員抽出」します

② 設定する権限を「権限」より選択します

③ 対象する社員の左の□に✔し、保存します

1

1
2

3

3

また、「基本設定」の「社員マスタ」の「システム機能権限」からも設定できます
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Ⅲ.マルチレビューの内容を確認する

Ⅳ.当年度のマルチレビューを確定し終了する

17
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1.レビュー一覧
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※レビューした内容を一覧で確認します

① マルチレビューより「レビュー一覧」をクリックします

② レビュー対象者を選択し「検索」をクリックします。なお、対象者を選択せずに「検索」すると全員分が表示され

ます

1

2
2
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1.レビュー一覧
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※レビューした内容を一覧で確認します

検索した結果が表示されます

「個別詳細ダウンロード」・「平均点ダウンロード」によりエクセルにダウンロードできます
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2.当年度のレビュー「確定」
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※当年度のレビューを確定させます。確定後はサポーターはレビューすることができません

① ダッシュボードより「確定」をクリックします。当年度のレビューが完了となります。

② 確定後、「確定解除」が表示されますので、確定を解除したい場合は、「確定解除」をクリックします

1

2


